            ELVANKÖY İMKB MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ
2020 – 2021 Eğitim Öğretim Yılı
Müdür Yardımcıları Görev Dağılımı Tablosu

	Nöbet Günleri

	Pazartesi 
	Perşembe
	Cuma
	Salı
	Çarşamba
	Cuma

	Fatih KAPLAN

	Ergül DENGİZ 
	Fatma Nur ALTINUÇ
	Abdullah KARIŞ
	Zübeyde İKİZ
	Ayşe ÖZBAŞI ERTÜRKLER

	· Personel İşlemleri
· Göreve Başlama, Görevden Ayrılma, İzin İşlemleri
· Örgün Eğitim Haftalık Ders Programları
· Maaş, Ek Ders İşlemleri
· Fotokopi, Toner
· Hurdaya Ayırma
· Nöbet işleri
· Norm Kadro
· Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi
· Onarım İstekleri
· E- Taşınır
· Genel Bütçe
· Küçük Onarımlar









	· Mesleki ve Açık Öğretim Lisesi İş ve İşlemleri
· Mesleki ve Açık Öğretim Lisesi Ders Programları
· Aylık Koordinatörlük ve MAÖL Puantajları
· Sosyal Güvenlik Kurumu
· Döner Sermaye ve Satın Alma 
· Okul Şifreleri
· Okul Mailleri, ETS
· EBA Destek Noktası
	· 9. Sınıflar
· Stajyer Öğretmen İş ve İşlemleri
· Ders Dışı Egzersiz
· Sorumluluk, Tek Ders ve Mazeret Sınavları
· Hizmet içi Eğitim
· Törenler ile Kutlama- Anma
· Sosyal Etkinlikler Kurulu
· Çok Amaçlı Salon
· Sosyal Kulüpler
· Yarışmalar
· MEİS Modülü
· Ortak Sınavlar
· Kontenjan Belirleme, Kayıt Kabul ve Nakil İşlemleri
· Öğrenci Devam- Devamsızlık İşleri 
	· 10. Sınıflar
· Tanıtım ve Yöneltme
· Okul Şiddet Eylem Ekibi
· Hitap
· Yabancı Uyruklu Öğrenciler
· Yardıma Muhtaç Öğrenciler
· Öğrenci Bursları
· Kalite Kontrol Komisyonu
· Okul Polisi
· Fatih Projesi İş ve İşlemleri
· Protokoller
· Disiplin Kurulu
· Muayene ve Kabul Komisyonu
· Özel Eğitim Sınıfı
· Mezunları İzleme
· Tütün 
	· 11. Sınıflar
· Temiz Okul Projesi
· Öğrenci Servisi
· Kantin Denetim Komisyonu
· İş Sağlığı ve Güvenliği
· Acil Müdahale, Kriz Yönetimi ve Risk Analizleri Ekibi
· Sivil Savunma Ekibi
· Sabotaj Eylem Planı
· Yangın Tüpleri
· Enerji Verimliliği
· İlk Yardım Dolabı
· Beslenme Dostu Okul Projesi
· 56. Bölge
· Okul Aile Birliği
· TEFBİS
· Memurların ve Diğer Personelin Görev Dağılımı
· Rehberlik Ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Komisyonu
· İŞKUR-TYP Personel İşlemleri
· Veli Toplantıları
· Hediye İşleri
	· 12. Sınıflar
· Öğretmenler Kurulu
· Zümre Toplantıları
· Yıllık Planlar
· EBA-Destekleme ve Yetiştirme Kursları
· Danışman Akademisyen
· Okul Web Sayfası
· Okul Arşivi
· Başkent Öğretmen Atölyeleri
· OGYE, Öz Değerlendirme ve Stratejik Plan
· Okul Kütüphanesi
· Onur Kurulu
· ÖSYM, MTSK, MEB Açık Lise Sınavları
· Öğretmenlerin Mesleki Eğitim Çalışmaları
· Projeler
· Okul Proje Koordinasyon ve Bilim Kurulu
· Okul Kitapları
· Brifing Dosyası
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